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Outlook 2019 のメール設定方法 

※バージョンにより一部異なる場合があります。 

＜準備＞  

設定を行う前に「お客様登録通知書」をお手元にご用意頂き、以下の内容をご確認下さい。 

本書では以下の例にそって設定方法を説明していきます。 

項目 例 

受信メールサーバ（POP） mfi.comlink.ne.jp 

送信メールサーバ（SMTP） mfi.comlink.ne.jp 

メールアドレス wintech@mfi.or.jp 

パスワード ＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

※実際に設定を行う時は、上記の例をそのまま入力せずに「お客様登録通知書」に記載されているものに 

置き換えて下さい。 

 

＜初めて設定する場合＞※すでに使用している outlook に追加する場合は６ページに進んでください。 

1. Outlook を起動します。任意のプロファイル名を入力し、「OK」をクリックします。 

2. 次の画面でメールアドレスを入力し、「詳細オプション」→「自分で自分のアカウントを手動で設定」

にチェックを入れ「接続」をクリックします。 
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3. 「POP」をクリックします。 

4. パスワードを入力し、「接続」をクリックします。 

5. 以下のウインドウが表示されますので、「キャンセル」をクリックします。 
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6. 「アカウント設定の変更」をクリックします。 

7. 「POP アカウントの設定」では以下のように設定し、「次へ」をクリックします。 

項目 設定 

受信メール サーバー mfi.comlink.ne.jp 

受信メール ポート 995 

このサーバーでは暗号化された接続情報（SSL/TLS）が必要 チェックする 

送信メール サーバー mfi.comlink.ne.jp 

送信メール ポート 465 

暗号化方法 SSL/TLS 
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8. 「接続」をクリックして先にすすめます。 

9. パスワードが正しく入力されており、サーバーとの接続に問題がなければ以下の画面が表示されます。

「完了」をクリックして設定を終わります。 
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10. デフォルトだとメールを受信しても、サーバーに 14 日間残す設定になっています。サーバーに残さな

いようにするには、以下の手順で変更してください。 

「ファイル」→「アカウント設定」→「アカウント設定」→「変更」→「サーバーにメッセージのコピ

ーを残す」の✓をはずすとメールを受信した際、サーバー内のメールは削除されます。 

＜注意＞メールをサーバーに永久に残す設定になっていると、保存容量を超えてしまう場合がござい

ます。その場合新しいメールが受信できなくなりますのでご注意ください。 
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＜すでに使用している Outlook に追加する場合＞ 

 

11. Outlook を起動し、「ファイル」→「アカウントの追加」をクリックします。 

12. 移行のため、すでに登録されているメールアドレスを新サーバー用に追加する場合は、メールアドレ

スの最後に(Comlink)を付与します。（同じ名前では登録不可のため） 

「詳細オプション」→「自分で自分のアカウントを手動で設定」にチェックを入れ、「接続」をクリッ

クします。 
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13. 「POP」をクリックします。 

14. 7.の項目と同じように設定し、「次へ」をクリックします。 

15. パスワードを入力し、「接続」をクリックします。 
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16. 別ウィンドウに認証情報が表示されますので、ユーザ名から(Comlink)を削除し「OK」をクリックし

ます。 

17. パスワードが正しく入力されており、サーバーとの接続に問題がなければ以下の画面が表示されます。

「完了」をクリックして設定を終わります。 

「問題が発生しました」の画面が表示された場合は、「アカウント設定の変更」をクリックし、もう一

度設定をやり直してみてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 


